附件3

申请认定高等学校教师资格材料要求

   一、申请者个人材料应明确清晰
    1、原件

    身份证、学历证书［博士提交其学位证书；国外学历须有国家相关机构认证证书；军队院校毕业人员（普招类除外）须提交学历认证报告］、普通话等级证、教师资格教育理论考试成绩合格证、相关档案材料（如申请人毕业证书无法明确判别是否为“师范教育类”专业，须提供当年招生计划、毕业生学籍表）等。
    2、表格填写要求
    （1）《申请表》、《品德表》、《体检表》必须使用水笔填写，不得涂改。有下列情况之一的表格将被视为无效：
    ①使用圆珠笔填写的；

②有涂改痕迹的；

③字迹潦草无法辨认的；

④填写项目不规范的；

⑤应由单位或教师资格认定机构负责填写的项目，个人随意填写的。

（2）《申请表》中涉及栏目必须填写完整、准确、规范。

①《申请表》封面“户籍所在地”应当按照《申请表》填写说明的要求填写至乡、镇、街道办事处。

②《申请表》中“申请任教学科”必须按照教育部网络版全国教师资格认定管理信息系统任教学科对照表（可从“河南省教师资格网”下载）准确填写至二级学科，如“二级学科”不能明确显示本人任教课程，可填至“三级学科”，并与电子信息数据一致，正式提交材料后不得更改。

3、材料整理要求
个人材料分两套整理：

第一套：含《申请表》、《品德表》、《体检表》(内附各项检查单据不需提交)。认定结束后返还单位存入个人档案。
第二套：含《申请表》、《品德表》、《体检表》(内附各项检查单据不需提交)及各类复印件。复印件使用B5型纸单面复印、缩印。认定结束后留存教育厅备案。

二、单位统一提交材料应规范有序
1、花名册按照“免教育教学技能测试人员”和“参加教育教学技能测试人员”分别整理，申请任教学科相同或相近人员集中排列。“申请任教学科”栏二级和三级学科按要求准确填写，以便于测试分组。
2、个人材料分别装袋，按照花名册顺序排放。
3、材料整理不规范的，不予接收。
