
华北水利水电大学教职工出国(境)备案表
                                                         编号：[       ]第    号

	姓  名
	
	性别
	
	身份证号
	

	所属单位及职务
	                 ／
	政治面貌
	
	民 族
	

	学历及职称
	／
	入校工作时间
	

	电子邮箱
	
	联系电话
	

	出国证件号（护照）
	
	出国证件保存
	□单位保存  □个人保存      

	出国(境)时间 ： 自      年   月   日至       年   月   日，为期       年/天

	前往国家（地区）
	

	配偶或子女是否同行
	   □配偶同行     □子女同行    □父母同行    □无直系家属同行

	紧急联系人及电话
	

	出国（境）事由
	

	经费出处
	

	最近一次出国（境）时间及事由
	

	1.所属单位意见

①是否属于未满服务期的教职工。

                        □是/□否

②是否在职              □是/□否

③是否同意出国出境      □是/□否                     

④是否影响教学工作      □是/□否

⑤是否批准请假(非寒暑假期)    □是/□否

⑥是否进行了出国教育         □是/□否

盖公章                                                      

负责人 ：                    年   月   日                                                                
	2.人事处意见

①是否属于登记备案人员。       □是/□否

②出国出境期间工资待遇（□享受/□不享受）。

③出国出境期间（□保留公职/□不保留公职）。

④是否交清未满服务期补偿费、违约金、押金或

  学费等费用。                 □是/□否

⑤是否批准请假 (非寒暑假期)     □是/□否                  

盖公章                                                      

负责人 ：                        年   月   日

	3.组织部意见 (副处及以上)

①处级干部工作是否妥善安排。 

                      □是/□否

②是否同意出国出境。  □是/□否                        

盖公章

负责人：                     年   月   日
	4.国际交流与合作处备案

  ①信息备案
②证件领取



	5.学校意见（以下由国际交流与合作处提交审批）
主管组织工作校领导(副处及以上)：                       年    月    日

校纪委书记 (副处及以上)：                              年    月    日

主管外事工作校领导：                                  年    月    日


 制表：国际交流与合作处   电话：0371-69127578

填表说明：

1. 此表适用于全校教职工的出国(境)备案审批，包括因公访学、教师进修和因私访学、会议、旅游、度假、探亲等等。

2. 个人相关信息部分请填写准确、完整，清晰，如没有此类情况请填写“无”，并对填写信息的真实性自行负责。
其中：出国（境）事由填写详细，访问学者填写批准学号；经费出处填写具体的经费来源，比如自费、公费（学科经费、科研经费等）。

3.所有出国教职工按照以上栏目到本人所属单位、人事处办理审批手续，副处级及以上干部（党办、校办、组织部等涉及机要、安全等科级干部）在所属单位、人事处审批基础上，到组织部办理审批手续，由各有关部门严格审查情况并认真全面签署意见，然后到国际交流与合作处备案。
4. 学校意见（包括主管组织工作校领导、校纪委书记和主管外事校领导意见）由国际交流与合作处汇总备案后统一报送签署。

5. 此表由国际交流与合作处备案后，登记备案人员如需办理普通护照、往来港澳通行证及签注、往来台湾通行证及签注，可持此表复印件到人事处办理《关于同意××申办出入境证件的函》，然后到出入境管理处办理相关手续。
6. 同行者若为学校职工应另行单独填写审批表；离退休人员由离退休人员管理处填写所属单位意见。

