常见问题
1. 个人资产管理系统的账号密码是什么？
我校正式职工均有个人资产管理账号，账号及密码可咨询各单位设备管理员。按照学校要求，特岗和临时工没有资产管理账号。

2. 个人管理系统有什么用处？

个人资产管理系统，有“资产入账”、“资产查询”、“调拨确认”等功能，可随时查询个人名下的资产，对调拨分发的资产进行确认等。
3. 购买什么样的资产需要办理设备卡？

设备、家具、图书等固定资产及软件等无形资产，均需办理设备卡，配件及耗材不需入账。设备入账标准为单价通用设备1000元以上，专用设备1500元以上；家具入账标准为单价1000元，或批量家具单价超过500元数量达到20件。详细入账资产目录可参考附件《资产分类新国标代码（GBT 14885-2010）》。

4. 设备入账时找不到相应的设备分类怎么办？

设备入账通过检索关键字确认设备分类，若个别设备检索关键字无查询结果，可根据实际情况查找其他相关、相似的分类。

5. 有多台相同的设备或家具时，是否需要每个分别入账？

不需要，设备家具信息完全相同时，只需按数量合并录入即可。特别注意，如果不是同一报账单的资产必须分开录入。

6. 入账填写的内容不够详细，不能充分反映资产信息怎么办？

可将必要信息添加至备注，或通过“上传文件”的形式完善相关信息资料。审核过的资产也可在【统计查询】-【资产查询】中上传补充文件。
7. 已经提交或审核的入账申请是否还能进行修改？

院系管理员进行一级审核前，个人和院系管理员均可进行编辑；院系管理员一级审核后，仅国资处管理员可进行编辑。审核通过后需要修改可联系管理员进行退回。
8. 为什么登陆自助打印机看不到待打印的验收单？

只有国资处审核通过的验收单才会显示在自助打印终端，并且领用人只能打印自己名下的设备验收单，无法看到他人名下资产。

自助打印终端默认需要先打印设备条码，当条码打印后，才会在验收单打印界面显示待打印的单据。
9. 自助打印条码，为何多件设备有多个条码，而多件家具只有一个条码？
设备单台管理，批量入账后会进行拆分，每件设备都有不同的设备编号；家具入账不拆分，同一条目的家具共享一个家具编号，自助打印机默认打印一个条码，可通过修改数量或条码补打功能按需要选择打印数量。
